UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA QUANG NINH Poc lap - Tw do - Hanh phiic
S6:156/QD-UBND Qudng Ninh,ngdy thang 01 ndam 2026
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh quy ché chi tiéu ndi bo va thure hién tiét kiém chong
lang phi ciia co quan UBND x& Quéang Ninh nam 2026

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA QUANG NINH

Can civ Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngdy 16/6/2025;

Can cu Bo ludt lao dong ngay 20/11/2019;

Can ciwr Ludt Ngan sach nha nuoc ngay 25/6/2025;

Can cw Ludt Quan ly, sw dung tai san cong ngay 21/6/2017 da dwoc sua
doi, b6 sung mot sé diéu theo Ludt so6 64/2020/QH14, Ludt s6 07/2022/QH1S5,
Ludt s6 24/2023/0QH]15, Ludt s6 31/2024/OH15, Ludt sé 43/2024/QH15, Ludt sé
56/2024/QH15 va Ludt sé 90/2025/QH15;

Can ctr Nghi dinh s6 130/2005/NP-CP ngay 17/10/2005 ciia Chinh phii vé
co ché tw chii, tu chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi quan Iy hanh
chinh doi véi cdc co quan nha nwée; Nghi dinh sé 117/2013/ND-CP ngay
07/10/2013 cia Chinh phi sita d6i, b6 sung mét s6 Piéu ciia Nghi dinh sé
130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cua Chinh phu;

Can cir Nghi dinh s6 145/2020/NP-CP ngay 14/12/2020 ciia Chinh phii
Quy dinh chi tiét va hwong dén thi hanh mét s6 Piéu ciia B ludt lao dong vé
diéu kién lao dong va quan hé lao dong;

Can cit Nghi dinh s6 72/2023/ND-CP ngay 26/9/2023 ciia Chinh phii Quy
dinh tiéu chuan, dinh mirc sir dung xe o to; Nghi dinh s6 153/2025/NP-CP ngay
15/6/2025 ciia Chinh phi sita doi, bé sung mét sé diéu ciia Nghi dinh s6
72/2023/NP-CP ngay 26/9/2023 ciia Chinh phii quy dinh tiéu chudn, dinh mirc
su dung xe 0 t0;

Can cir Nghi dinh s6 73/2024/NP-CP ngay 30/6/2024 ciia Chinh phii quy
dinh mitc lwong co s6 va ché do tién thuéng doi véi can bd, cong chire, vién
chire va lyc lwong vii trang;

Can cir Nghi dinh sé 186/2025/NP-CP ngay 01/7/2025 ciia Chinh phii Quy
dinh chi tiét mét so diéu cia Ludt Quan Iy, sir dung tdi san cong;

Cén cir Nghi dinh s6 214/2025/NP-CP ngay 04/8/2025 cia Chinh phii Quy
dinh chi tiét mot sé dieu va bién phap thi hanh Ludt ddu thau vé lwa chon nha thau;

Can cir Théng tu lién tich sé 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 ciia
lién Bo Tai chinh va Bo Noi vu Quy dinh ché dé tw chii, tw chiu trach nhiém vé
swr dung kinh phi quan 1y hanh chinh doi véi co quan nha nudc;
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Can cir Quyét dinh s6 15/2025/0P-TTg ngay 14/6/2025 ciia Thi tuéng
Chinh phii vé viéc quy dinh tiéu chudn, dinh mirc, sir dung mday méc, thiét bi;

Can cir Théong tw s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cia Bo Tdi chinh quy
dinh ché d céng tac phi, ché dé chi héi nghi; Thén tw sé 12/2025/TT-BTC ngay
19/03/2025 ciia Bé tai chinh Sira doi, bé sung mét sé diéu cia thong tw s6
40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ciia BS trucng Bé tai chinh quy dinh ché dd
cong tdc phi,ché dé hdi nghi;

Cén civ Nghi quyét s6 31/2024/NO-HPND ngay 10/7/2024 ciia HPND tinh
Thanh Héa Quy dinh s6 lwong, chire danh, ché g chinh sich doi véi nguoi hoat dong
khong chuyén trach ¢ cdp xd, ¢ thén, té dan phé trén dia ban tinh Thanh Hoa;

Can cit Nghi quyét sé6 185/2019/NQ-HPND ngay 10/7/2019 cia Héi dong
nhdn dan tinh Thanh Hod quy dinh doi twong khdch moi va mike chi tiép khdach
nwéc ngoadi vao lam viée, chi té chi té chire héi nghi héi thao quoc té va chi tiép
khdch trong nuodc trén dia ban tinh Thanh Hod,

Can cir Nghi quyét sé6 18/2025/NQ-HPND ngay 21/7/2025 cia Hoi dong
nhén dan tinh Thanh Héa vé viéc sira doi, bé sung mot 56 noi dung tai Piéu 1
Nghi quyét s6 64/2017/NQ-HPND ngay 12/7/2024 ciia HDND tinh quy dinh ché
dé cong tdc phi, ché dé chi t6 chirc héi nghi doi véi cdc co quan nha nuwde va
don vi sy nghiép cong lap tinh Thanh Hod da duoc sua doi, bo sung tai Piéu 1
Nghi quyét s6 29/2024/NQ-HPND ngay 10/7/2024 ciia HPND tinh;

Can cit Nghi quyét sé 32/2025/NQ-HPND ngay 21/7/2025 ciia HPND tinh
Thanh Hod vé viéc quy dinh tham quyén quyét dinh phé duyét nhiém vu va dy
toan kinh phi chi thwong xuyén ngdn sach nha nuwde dé mua sam, sira chita, cdi
tao, nang ccfp tai san, trang thiét bi; chi thué hang hod, dich vu, swa chita, cadi
tao, ndng cdp, mo rong, xdy dung méi hang muc cong trinh trong dw dn da dau
tw xday dung cua cac co quan, don vi thuoc pham vi quan ly cua tinh Thanh Hod;

Can cit Nghi quyét sé6 45/2025/NO-HPND ngay 03/11/2025 ciia Hi dong
nhén dén tinh Thanh Héa vé viéc ban hanh quy dinh mot s6 ché do chi tiéu dam
bao hoat dong cua Hoi déng nhdan dan cac cdp tinh Thanh Hoa;

Can cit Nghi quyét sé 27/NQ-HPND ngay 31/12/2025 cia HPND xd
Qudng Ninh vé viéc phan bé dir todn chi ngan sdach dia phwong xd Qudng Ninh
nam 2026;

Xét dé nghi ciia Chanh Van phong HDND-UBND, Trudng phong Kinh té.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay 14 Quy ché chi tiéu noi bo va
thue hién tiét kiém chéng lang phi cia UBND x& Quang Ninh nam 2026.

Piéu 2. Quy ché chi tiéu ndi bo va thuc hién tiét kiém chong lang phi cia
UBND x& Quang Ninh dugc ap dung thuc hién trong ndi bo co quan tir ngay 01
thang 01 nam 2026.
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Piéu 3. Chanh Vin phong HDND-UBND x4, Trudng cac phong, can bo,
cong chuc, vién chirc, lao dong thuéc co quan UBND xa va cac don vi ¢6 lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhn: = CHU TICH
_Nhu Didu 3 QD: VA =N )
- Luu: VT, VP.

Ny J’f_ &
Nguyén B4 Tai
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QUY CHE
CHI TIEU NQI BQ VA THU'C HIEN TIET KIEM CHONG LANG PHi
CUA CO QUAN UBND XA QUANG NINH NAM 2026
(Ban hanh theo Quyét dinh s6  /OP-UBND ngay  thang 01 ndm 2026
cua UBND Xx& Qudng Ninh)

CHUONG |
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Nguyén tic xdy dung quy ché

1. Phu hop véi dac thu hoat dong cuia don vi, dam bao cho co quan va cén
b0, cong churc, vién chuc, nguoi lao dong hoan thanh tdt nhiém vu duoc giao,
tung budc nang cao hi¢u qua thi hanh cong vu.

2. Khong vuot qua ché do tiéu chuan, Pinh mirc chi hién hanh do co quan
c¢6 tham quyén cua nha nudc quy dinh. Pam bao tuan thi dang trinh ty, tha tuc,
day du ho so, chung tir thanh toan hop 1¢ theo quy dinh vé quan 1y tai chinh.

3. Pam bao str dung ¢ hiéu qua ngan sach nha nudc va cac ngudn thu hop
phéap trén nguyén tic dan chi, cong bang cong khai, bao dam quyén loi hop
phap ciia can b, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong trong don vi, phan phdi
theo két qua cong viéc va trach nhiém cta timg ngudi o timg vi tri cong tac.

4. Pam bao cong khai, minh bach trong mua sam, trang bi va st dung tai
san nha nudc, NAng cao tinh than tiét kiém trong quan 1y va sir dung kinh phi tai
san cong. Tung budc ting thém thu nhép, cai thién doi séng vat chat va tinh than
cho can bd, cong chuc.

5. Puoc thao luan cong khai, dan chu trong co quan tham gia y kién.

6. Nghiém cam viéc str dung cong quy trai véi quy dinh hién hanh.

Piéu 2. Pham vi va dbi twong ap dung

Quy ché nay duogc ap dung cho cac phong chuyén mén thudc Uy ban nhan
dan xa (sau day goi chung la phong) va can bd, cong chirc, vién chic va nguoi
lao dong theo ngach bac luong thudc nguén quan ly nha nudc trong co quan
UBND x& Quang Ninh.

Piéu 3. Muc dich xay dung Quy ché

Kinh phi thuc hi¢n quy ché chi tiéu ndi bd trong ndm phai cé trong pham vi
du toan ngan sach nam duoc duyét, chi dua trén co so ché 0, tiéu chuan, dinh muc
clia co quan va phai ¢ day du ching tir, hod don hop phap, hop 18 theo quy dinh.

Quy ché chi tiéu ndi bd nay dugce dan chu cong khai, thao luan rong rai
trong co quan, duoc gui dén phong Kinh Té va Kho bac Nha nudc kiém soat chi
theo ché d6 quy dinh.
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Vién phong c¢6 trach nhiém chi theo ding dinh mtc du toan da xay dung
theo nam, quy, thang. Khong dugc phép chi vugt du toan dugc nhan.

Thuc hién quyén tu chu tu chiu trach nhi€ém cua don vi trong viéc td chure
cong viéc, sip xép bd may, sit dung lao dong va ngudn luc tai chinh dé hoan
thanh nhiém vu dugc giao.

Tao quyén chi dong trong quan 1y va chi tiéu tai chinh cho Chu tai khoan
gilp can bd, cong chuc, vién chire, nguoil lao dong, ngudi hoat dong khong
chuyén trach hoan thanh nhi€ém vu dugc giao.

Thuc day viéc thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi trong viéc st dung bién
ché va kinh phi trong co quan.

La can ctr dé quan 1y, thanh toan cac khoan chi tiéu trong don vi; thuc hién
kiém soat chi ciia Kho bac Nha nudc; co quan quan 1y cip trén; co quan tai
chinh va cac co quan thanh tra, kiém toan theo quy dinh.

Str dung tai san, tai chinh cua uy ban dung muc dich, cé hiéu qua.

CHUONG |1
CAC QUY PINH CU THE

Piéu 4: ThAm quyén quyét dinh thu, chi va kiém duyét thu, chi tai
chinh:

1. Chénh van phong UBND xa.

La chu tai khoan don vi du toan cép 1, dang ky chir ky tai Kho bac Nha
nude Khu vue XI, phong giao dich sb 14, truc tiép thuc hién ké hoach thu, chi
nguén kinh phi cia UBND x3 va chiu trach nhiém truéc phap luat vé thu, chi
hoat dong tai chinh theo quy dinh hién hanh cua Nha nudc.

2. Trudng, pho cac phong ban chuyén mon xa.

Chiu trach nhiém truéc phap luat va cha tai khoan vé cac khoan ky duyét
dé nghi chi thudc phong chuyén moén ctia minh.

3. K& toan néi bo.

C6 nhiém vu tham muu va chiu trach nhiém truéec Chanh Van phong xa va
trude phap luat vé t6 chire hoat dong bd phan ké toan, ché do chi tiéu va hach
toan ké toan cia UBND xa.

Piéu 5. Tién lwong, tién cong, phu cip lwong

Tién luong, tién cong, phu cdp lwong thyuc hién chi tra theo quy dinh hién
hanh ctia nha nudec.

- Thoi gian chi tra: Thyc hién chi tra tir ngdy mung 1 dén ngay thr 15 hang
thang. Trudng hop co 1y do bat kha khang thi c¢6 thé thuc hién chi tra sau ngay
15 hang thang.

- Hinh thtic thanh toan: Chuyén khoén véo tai khoan ca nhan.

Luu y: Can b, cong chirc nit khi mang thai phéai lam don nghi sinh trudc
thoi diém dy kién sinh 13 1 thang ndp cho ké toan x4 lam thu tuc ding cp luong



dé huong ché do thai san cia BHXH.

Piéu 6. Quy thi dua khen thuwéng

Can CI"I Luat thi dua khen thuéng s 06/2022/QH15 ngay 15/6/2022 va
Thong tu so 01/2024/TT-BNV cua B(f)’n(f)i vu Quy dinh bién phap thi hanh Luat
Thi dua, khen thudng va Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam
2023 cua Chinh phu.

Tién thuong cho tap thé, ca nhan duoc khen thudng tinh trén co sé muc
luong t6i thiéu chung do Chinh phu quy dinh dang ¢ hiéu lyc vao thoi diém
ban hanh quyét dinh céng nhan céc danh hiéu thi dua, danh hiéu vinh du Nha
nuéc hodc quyét dinh khen thudng,

Tién thuong sau khi nhan v6i hé sb mic luong t6i thiéu chung dugc lam
tron s6 1én hang chuc ngan déng tién Viét Nam.

* Chi tién thu nhép ting thém (thuong thudng xuyén, thuong dot xuat):

Thuc hién theo Nghi dinh s6 73/2024/NP-CP cua Chinh phu ngay
30/6/2024 quy dinh murc luong co s va ché do tién thuong ddi véi can bo, cong
churc, vién chirc va nguoi lao dong.

Chiing tir quyét toan kinh phi khen thuéng

- Dy tru kinh phi, d¢ nghi khen thuéng.

- Quyét dinh khen thuong cta co quan, to chirc khen thudng.

- Danh sach ky nhén; gidy dé nghj thanh toan.

Piéu 7. Chi mua hang héa vit tu chuyén mén

1. Thii tuc va trinh tw mua sim

Céc bd phan lam gidy dé xuit mua sam trinh thu truong don vi. Thu trudng
don vi duyét mua dya trén kinh phi hién c6 tai don vi va duyét nhing thiét bi do
dung can thiét mua.

Vé nguyén tic, tiéu chuan, dinh muirc, phuong thirc mua sim tai san nha
nudce: Thuc hién theo quyét dinh sb 15/2025/QD-TTg ctia Thu tudng chinh phu
ngay 14 thang 6 nam 2025 vé Quyét dinh quy dinh tiéu chuan, dinh mirc sir
dung may méc, thiét bj.

Chi tién in 4n, mua sim tai liéu, biéu mau phuc vu cong tac chuyén moén
ctia nganh phai c6 héa don hodc phiéu thu hop phap, hop 1é, ghi day du noi
dung, c6 chit ky va dong dau cta thi truong don vi va cac bén co lién quan.

Can b0, cong chuc, vién chic, nguoi lao dong cod trach nhiém thyc hanh
tiét kiém st dung vin phong pham, vt tu trong moi hoat dong hang ngay.

2. Viin phong phim
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La cac khoan chi mua tap, gidy viét, photo tai liéu va vét tu vin phong
khac nhim phuc vu cho hoi nghi, so téng két, tap hudn va st dung cong vi¢c
quan 1y hanh chinh ¢ co quan. Sir dung vin phong pham phai hét sirc tiét kiém,
dung muc dich va co hiéu qua, phuc vu tét yéu cau cong tac chuyén mon duoc
giao.

Céc phong, ban cha dong mua sim vin phong pham, trang bi vét dung van
phong theo nhu cau sir dung thuc té va quyét toan theo quy dinh tir ngudn kinh phi
phan bd dau nam cta phong. Giao cho cac truong phong chiu trach nhiém giam sat
viéc str dung van phong pham.

3. Str dung dién thoai, internet trong xa

a) Sw dung dién thoai:

bién thoai cua co quan chi phuc vu vao muc dich cong viéc, khong phuc
vu cho muc dich ca nhan.

Pbi v6i dién thoai ¢d dinh (néu cd): Thanh toan theo hoa don thuc té cua
don vi cung cip dich vu.

Pdi véi dién thoai di dong: Ap dung cho chirc danh Chu tich UBND xa
v6i mue khoan khong quéa 250.000 déng/thang duoc thanh toan thanh toan theo
thuc té thué bao hang thang va hoa don béo ng cua buu dién (Khong thanh toan
cac cudc goi ra ngoai nuadc)

b) Swr dung Internet

UBND x4 quan 1y dich vu Internet chung cho toan thé co quan chinh quyén
xd. Cac chi phi sira chita, thay thé, bao dudng theo hop dong, hodc phat sinh
khac theo dé xuét ciia Vin phong HDND- UBND xa va phai duoc Chu tich
UBND xa phé duyé¢t.

- Binh mtc thanh toan: Theo hoa don nha cung cép dich vu vién thong.

- Yéu cau: Cac ban nganh, doan thé sir dung dich vu Internet chung phai
dam bao hiéu qua va ding muyc dich.

4. V& sir dung dién, nuéc sinh hoat, dich vu cong cong

a) Péi véi viéc sir dung dién

- Pién thip sang: Tranh mé tran lan giy lang phi, chi st dung mot s dén
phuc vu cho cong tac bao vé ban dém.

- Thiét bi dién: Chi m& dé phuc vu cong tac, khong mé lién tuc ma khong
str dung dén (trir trudng hop dic biét).

+ Sau gi¢ lam vi¢c, phai kiém tra va tit tat ca cac thiét bi dién, cup toan bo
hé thong dién trong phong lam viéc khi ro1 khéi phong lam viéc d€ bao dam an
toan phong chong chay no.

+ Céc phong c6 nhu cau 1am viéc ngoai gio phai str dung dién hét strc tiét
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kiém, tranh thap sang tran lan giy lang phi.

+ Khong duogc dung hé théng dién cua co quan st dung vao viée riéng dudi
moi hinh thirc.

+ Chung tir thanh toan 13 hoa don thu tién dién cua don vi cung cép dién.

b) Péi véi viéc sir dung nwdc

+ Chung tir thanh toan 13 hoa don thu tién nudc cta cong ty.

Str dung nudc dung muc dich va dam bao hi¢u qua.

¢) Tién vé sinh co quan, khuén vién cong sé va vé sinh méi truwong

Mua cac dung cu don v¢ sinh, giéy v€ sinh, nudc téy rira bdn cau va mot sb
vat dung ré tién mau hong,.. giao Van phong HDPND- UBND x4 tong hop mua
va thanh toan theo thuc té, dam bao tiét kiém.

Viéc thuc hién téng don v¢ sinh moi truong trén dia ban toan xa dugc thuc
hién hang thang, dugc bb tri kinh phi trong dy toan hang nim, duoc thanh toan
cac chi phi lién quan khi cé ching tir thanh toan dam bao dung quy dinh hién
hanh. Riéng ddi voi cac thon tong don vé sinh moi trudng s& duoc hd tro khong
qua 2.000.000 dong/thon/dot; hd trg cac to chirc chinh tri doan thé khong qua
1.500.000 ddng/doan thé/dot (chi thyc hién khi ngudn du toan dam bao).

5. Mua va sir dung sach, bao, tap chi

Mua va stir dung sach phuc vu cong tac chuyén mon, cho Lanh dao xa va
cac phong véi tinh than tiét kiém, chdng lang phi, khuyén khich viéc st dung
mang internet dé khai thac tai liéu phuc vu quan 1y.

Can cr theo nhu cau thuc té, cong chirc dé xuat, truong phong xac nhan va
thu trudng co quan quyét dinh viéc mua sach, tai liéu. Thanh toan theo hoa don
thuc té phat sinh.

6. Chi tién ché nuéc

Chi tién ché, nuéc do Van phong HDND va UBND xa dam bao cho céc
phong, phong lam viéc cua Chu tich, Pho chu tich, muc chi tdi da khong vuot
qua 2.000.000 dong/thang. Che, nudc udng thudng xuyén ciing nhu tiép khach
dugc phan bo trong dy toan dau nam.

7. Pinh mirc sir dung 6 to co' quan

a) Nguyén tic chung: Khi duoc bd tri xe dung chung Vin phong quan 1y
viéc sir dung phuong tién (6 6 ctia co quan). Xe chi ding cho cac déng chi 1anh
dao HDND va UBND, khi céc dong chi lanh dao di cong tac Vin phong diéu xe
phuc vu, déng thdi mé s6 nhat ky diéu xe. Lai xe can nang cao tinh than trach
nhiém bdo quan, bdo dudng xe ddm bao an toan phuc vu lanh dao. Giao Van
phong duyét chi tién xang, tién dau cho timg chuyén sir dung 6 t6 cia co quan
khi di cong tac ciia cac dong chi lanh dao.

b) Pinh mirc xing va dau cho xe é té ciia co quan: Thanh toan theo thuc té.

¢) Pinh mirc tién rira xe: 500.000 dong/xe/thang
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d) Tién cdu pha: Thanh toan theo gia vé da sir dung.

Sau mdi chuyén di cong tac, i xe ¢6 trach nhiém xuét trinh ngay 1énh diéu
xe, xac nhan sd km thuc di véi Chanh vin phong dé 1am cén cr thanh toan tién
xdng xe. Can bo diéu xe md sd nhat ky ghi chuyén di cong tac hang ngay. Lai xe
thanh toan tién xidng xe lan cudi cing vao ngdy 28 hang thang, néu ngay 28
tring voi ngay nghi, 18 thi thanh toan ngay trong ngay lam viéc lién ké sau do.
Lanh dao vin phong cung voi ké toan chdt sb km da di trong thang, cung ky xac
nhan dé tién cho viéc cong khai vao cudi nam.

8. Tién xiing, ddu chay may no trong thoi gian mét dién

Thanh toan theo thyc té. Tha tuc thanh toan gé)m: Phiéu mua xang, dau va
lénh phat may n6 ctia Van phong HDND- UBND, thoi gian chay may phat dién,
chanh van phong duyét chi.

Piéu 8. Tién cong hop dong

Ngoai s6 lugng can bd, cong chirc, vién chirc, lao dong hop dong, nguoi
hoat dong khong chuyén trach & x4, & thon; UBND x4 ky hop dong giao khoan
lao dong mot ) cong viéc tai UBND xa nhu: Hop déng bao v€ co quan, hop
dong tap vu.

Hop déng giao khoan lao dong theo cac cong viéc cia UBND x4, dinh mirc
chi tra tién cong theo hop dong dugc tinh theo vu viée, thoi gian ky hop dong
tiy thudc vao tinh chat noi dung giao khoan va phu hop véi kinh phi cta don vi.

Péi tuong hop dong 1a nguoi lao dong phai du 18 tudi trd 1én co kinh
nghiém déi véi linh vuc hop dong.

Piéu 9. Ché d cong tac phi

Can ctr vao Nghi quyét s6 64/2017/NQ-HPND ngay 12/7/2017 cua
UBND tinh Thanh Ho4 d3 duoc sira doi, bo sung tai Piéu 1 Nghi quyét sb
18/2025/NQ-HPND ngay 21/7/2025 cua Hoi dong nhan dan tinh quy dinh ché
dd cong tac phi, ché do chi to chirc hoi nghi cho cac co quan nha nudc va su
nghiép cong lap tai Thanh héa; co quan dinh mirc chi tién cong tac phi cho timg
can bg cong chirc trong co quan nhu sau:

a) Piéu kién thanh toan ché do cong tac phi: Can bd, cong chirc di cong
tac va thuc hién ding nhiém vu dugc giao, c6 du cac chung tir hop phap, hop 1€
dé thanh toan theo quy dinh cta Nha nuéc.

b) Khong duoc thanh toan cong tac phi di véi nhitng trudng hop: Nhiing
ngay lam viéc riéng trong thoi gian di cong tac, thoi gian diéu tri, diéu dudng tai
co 8¢ y té, nha diéu dudng, dudng strc; nhitng ngay hoc ¢ trudng, 16p dao tao
tap trung dai han, ngin han da duoc hudng ché do ddi véi can bo di hoc.

1. Thanh toan chi phi di lai

Can bo, cong chure di cong tac duge thanh toan tién chi phi di lai theo hoa
don thyc té bao gom:
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- Chi phi chiéu di va vé tir nha hodc co quan dén san bay, ga tau, bén xe, vé
may bay, v¢é tau, xe van tai cong cong dén noi cong tac va theo chiéu nguoc lai.

- Chi phi di lai tai dia phuong noi dén cong tac; tir chd nghi dén chd lam
viéc, tir sdn bay, bén tau, bén Xe v€ noi nghi (luot di va lugt ve);

- Cudc phi di chuyén bang phuong tién dudng bo, duong thuy, duong
bién cho ban than va phuong tién ctia nguoi di cong tac; cude tai lidu, thiét bi,
dung cu, dao cu (néu c6) phuc vu truc tiép cho chuyén di cong tic ma ngudi di
cong tac da chi tra;

- Cudc hanh 1y ctia nguoi di cong tac bang phuong tién may bay trong
truong hop gia vé khong bao gdm cudc hanh 1y mang theo.

- Truong hop can bd, cong chirc duoc cir di cong tac duge b tri phuong
tién bang phuong tién may bay, tau hoa, xe 6 to hodc phuong tién xe cong va
cac phuong tién khac tir co quan, don vi noi dén cong tac da bé tri phuong tién
van chuyén thi khong dugc thanh toan tién vé tau, xe va cac chi phi khac lién
quan. Khong dugc thanh toan cac khoan chi dich vy, vui choi, giai tri, tham
quan, du lich khac nhu: Vé vao cong cac khu du lich, cong vién, vé thué phuong
tién, trang thiét bi vui choi, giai tri, du lich, vé du thuyén. .

2. Phu cip hru tri

- Phu cap luu tra 13 khoan tién hd trg thém cho ngudi di cong tic ngoai
tién lwong do co quan cir di cong tac chi tra, dugc tinh tir ngay bat dau dén khi
két thuc dot cong tac trd vé co quan (bao gdm thoi gian di trén duong, thoi gian
luu trd tai noi cong tac).

- Mitic thanh toan phu cap luu tra cu thé nhu sau:

+ Phu cép luu tr( dé tra cho nguoi di cong tac: 250.000d6ng/ngay/ngudi;
Céan bd cong chuc dugce cir di cong tac lam nhi€ém vu trén bién déo thi duoc
huong phu cap luu tra: 350.000d6ng/ngay/nguoi.

3. Thanh toan tién thué phong nghi noi dén cong tac

Thanh toan theo mdt trong hai hinh thtrc sau:

- Theo hinh thirc khoan:

+ Cén bg, cong chirc di cong tac tai cac thanh phé truc thudc Trung uong
miurc khoan 600.000 dong/ngay/nguoi.

+ Can bd cong chic di cong tac cac tinh, mac khoan 500.000
dong/ngay/nguoi.

- Thanh toan theo thuc té: Truong hop can bd, cong chirc di cong tac
khong nhan thanh toan theo hinh thic khodn thi dugc thanh toén theo gia thué
phong thuc t€ (c6 hoa don, chung tir hop phéap theo quy dinh ctia phép luat) theo
tiéu chuan thué phong nghi (tinh theo ti€u chuan 2 ngudi/phong, truong hop co
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s6 nguoi 1é hodc 2 nguoi khac gidi thi duge tinh 1 nguoi/phong) nhung khong
qué dinh muc sau (truong hop qua thi chi dugc thanh toan bang mtc quy dinh):

+ Pi cong tac tai cac thanh phd truc thude Trung wong duogc thanh toan
muc gia thué phong ngu 14 1.400.000 dong/ngay/phong theo tiéu chuan 2 nguoi/
phong.

+ D1 cong tac tai cac tinh: 1.100.000d/ngay phong/2 nguoi (d€m/phong)

4. Chirng tir Thanh toan:

- Hinh thtrc thanh toan: Thanh toan bang hinh thirc chuyén khoan hodc
tién mat. Hach toan vao chuong, loai, khoan tuong ng ctia tirng nganh.

- Ching tir thanh toan cong tac phi:

+ Gidy di duong ctia ngudi di cong tac co dong ddu xac nhan cua co quan,
don vi noi dén cong tac theo mau C16-HD.

+ Vin ban hodc ké hoach cong tac da duoc thi truong phé duyét; cong
van; gidy moi; gidy gidi thiéu, van ban trung tap tham gia doan cong tac.

+ Hoa don; chtng tir mua vé hop phap khi di cong tac bang cac phuong
tién giao thong hodc gidy bién nhan cia cha phuong tién.

+ Bang ké d¢ dai quang duong di cong tac trinh thu truéng co quan, don
vi duyét thanh toan (4p dung khi thanh toan khoan chi phi di lai).

+ Gidy dé nghi thanh toan.

Piéu 10. Chi to chirc hdi nghi

Thuc hién Thong tu sd: 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cta Bo trudng
Bo Tai chinh quy dinh ché do cong tac phi, ché do chi hoi nghi, thong tu
12/2025/TT-BTC ngay 19/03/2025 cua B trudng Bo Tai chinh ban hanh Thong
tu stta d6i, bd sung mot sd diéu cia Thong tu sb 40/2017/TT-BTC ngay
28/4/2017 cua Bo truong Bo Tai chinh quy dinh ché do cong tac phi, ché do chi
hoi nghi, Nghi quyét Nghi quyét sé 64/2017/NQ-HPND ngay 12/7/2017 cua
UBND tinh Thanh Ho4 d3 duoc sira doi, bd sung tai Piéu 1 Nghi quyét sb
18/2025/NQ-HPND ngay 21/7/2025 cta Hoi dong nhan dan tinh vé quy dinh
ché d6 cong tac phi, ché do td chuc cac hoi nghi ddi véi céc co quan nha nudc
va don vi su nghiép cong 1ap tinh Thanh Hoa.

1. Chi thu lao cho giang vién, b4ao cao vién; chi cho ngudi c6 bao cao
tham luéin trinh bay tai hdi nghi: Thuc hién theo murc chi thu lao quy dinh dbi
v6i giang vién, bao cao vién tai Thong tu sd 36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018
ciia Bo truong Bo Tai chinh huéng dan viéc 1ap du toan, quan 1y, st dung va
quyét toan kinh phi danh cho cong tac dao tao, bdi dudng can bo, cong chirc,
vién chirc; Thong tu sb 06/2023/TT-BTC ngay 31 thang 01 nim 2023 cia Bo
treong Bo Tai chinh stra d6i, bd sung mot sé diéu ctia Thong tu sb 36/2018/TT-
BTC ngay 30 thang 3 nam 2018 cua B0 truéng Bo Tai chinh”. Cac khoan chi
cong tac phi cho giang vién, bao cdo vién do co quan, don vi chu tri to chtrc hoi
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nghi chi theo quy dinh ddi voi can bd, cong chire, vién chiic va nguoi lao dong
clia co quan, don vi minh va ghi 16 trong gidy moi giang vién, bao cio vién.

2. Chi tai liéu phuc vu hdi nghi: Theo nhu cau phat sinh.

3.To chire cac h¢i nghi chuyén mon, hoi ‘nghi so két va tong két chuyén
dé; hoi nghi tong két nam; hoi ngh1 tap huan trién khai nhiém vu cong tac do cac
co quan hanh chinh nha nudc td chirc. Céac hoi nghi chuyén mon, hoi nghi tap
hudn trién khai nhiém vy hodc céac héi nghi duoc t6 churc theo quy dinh trong
diéu 1& cua cac to chire chinh tri, té chtrc chinh tri - x hoi, t6 chirc hdi s dung
kinh phi do ngan sach nha nudc hd tro.

- Chi giai khat giira gio: 10.000 dong dén 30.000 dong/l budi (nia
ngay)/dai biéu.

- Chi hd tro tién an cho dai biéu 1a khach moi khong trong danh sach tra
luong cua co quan nha nudc, don vi sy nghi€p cong 1ap va doanh nghi¢p theo
mutrc khoan: 150.000 dong/ngay/ngudi.

Truong hop phéi to chirc an tap trung, mic khoan néu trén khong du chi
phi, thii truong co quan, don vi chii tri to chirc hoi nghi can cl tinh chét ting
cudc hop va trong pham vi ngudén ngan sach duoc giao, quyét dinh mirc chi hd
tro tién an cho dai biéu moi khong thudc dién huong lwong tir ngan sach nha
nudc cao hon nhung tdi da khong vuot qua 130% muc khoan bang tién néu trén.

- Ngoai cac khoan chi néu trén con duoc chi tién trang tri hoi truong, in 4n
tai lidu, tién thué muén cac phuong tién phuc vu cho viéc t6 churc hoi nghi (thué
loa dai, phong bat, ngudi phuc vu).

Déi véi cac ky hop ctia Hoi dong nhan dan, thyc hién theo Nghi quyét sb:
45/2025/NQ-HDPND ngay 03/11/2025 ciia HDND tinh Thanh Hoa vé viéc ban
hanh quy dinh mot s6 ché do chi tiéu dam bao hoat dong cua Hoi déng nhan dan
céc cap tinh Thanh hoa.

4. Héa don, chirng tir thanh toan hgi nghi

- Giay moi, ké hoach t6 chuc hoi nghi, 1ap danh sach, s tién cho cac dai
biéu 13 khach moi khong thude dién huong luong tir ngan sach nha nude, cho
ting dai biéu ky nhan.

- Hoa don, chimg tir hgp phap va bang ké thanh toan ddi voi cac khoan chi
béng tién nhu trang tri hdi nghi, in an tai liéu, thué mudn phuc vu hdi nghi.

Piéu 11. Chi lam thém gio

Céac can bo, cong chuc, vién chuc, lao dong hop déng lam viéc, lam thém
gid phai dugc thi truong don vi bo tri nghi bl. Thoi gian 1am thém gid khong
vuot qua 50% sb gio lam viée theo quy dinh trong mdi ngay ddi véi timg loai
cong viéc. Trong trudng hop quy dinh thoi gio lam viée theo tuan, ngoai thoi
gi0o lam viéc binh thuong thi thoi gio 1am thém trong mot ngay lam viéc khong
vuot qua 04 gio, ngay nghi lam thém khong qua 08 gid. Tong s thoi gian 1am
thém trong mot nam khong vuot qua 200 gio trir truong hop dac bi¢t. Truong
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hop khong bd tri duge nghi bu, ma thanh toan tién lam thém gio thi trude khi
thuc hién phai c¢6 y kién phé duyét cia Thu truong co quan va muc chi nhu sau:
Tién lam thém gio dugc tinh theo cong thirc sau:

‘ Tien luong gio 150% hodic , ,
Tién luong _ thuc tra cia ngay 200% ho::ic SO gio thuc té
lam thém gio lam viéc binh 300% ' lam thém
thuong 0

+ Mirc 150% ap dung d6i voi gio lam thém vao ngay thuong;

+ Mitrc 200% ap dung d6i v6i gid lam thém vao ngay nghi hang tuan;

+ Mtrc 300% ap dung d6i v6i gid lam thém vao ngay 18, tét;

- Kinh phi 1am thém gio dugc trich tir nghiép vu cua cac phong ban.

- Ho so, thu tuc thanh toan tién lam thém gio gdm:

+ Quyét dinh diéu dong lam thém gior duoc chu tich UBND xa ky diéu dong;

+ Gidy dé nghi thanh toan;

+ Bang chim cong tién lam viéc vao ban dém, lam thém gio;

+ Gidy bdo 1am thém gid phan anh dung, du cac nodi dung, chi tiéu, cong
viéc lam thém gid do phong, don vi lap va dugc chu tich UBND xa phé duyét;

+ Bang thanh toan tién 1am viéc vao ban dém, thém gio phan anh ding,
du cac ndi dung, chi tiéu.

Piéu 12. Chi tiép khach

Thyc hién theo Théng tu 71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018 cua Bo Tai
chinh quy dinh ché d6 ti€p khach nudc ngoai vao lam viéc tai Viét Nam, ché do
chi t6 chuc cac hoi nghi, hoi thio quoc té tai Viét Nam va ché do tiep khach
trong nudc; Nghi quyet so 185/2019/NQ-HPND ngay 10/7/2019 ctia Hoi dong
nhan dan tinh Thanh Ho& quy dinh dvc")i twong khach moi va muc chi tiép khach
nudc ngoai vao lam viée, chi td chi t6 chirc hoi nghi hdi thao quoc té va chi tiép
khach trong nudc trén dia ban tinh Thanh Hoa.

1. Quy dinh chung vé tiép khach trong nwéc

Cac co quan nha mg.’c’rc, don ’Vi phai thuc hanh tiét kiém trong viéc tiép
kha"lch trong nudc; viéc to chuc ti€p kh,éch khong pho truong hinh thtrc, thanh
phan tham du chi 1a nhitng nguoi truc ti€p lién quan.

Moi khoan chi tiéu tiép khach phai dang ché do, tiéu chuan, dbi twong theo
quy dinh; phai cong khai, minh bach va phai dI:‘['(_)’C quy dinh trong quy ché chi
ti€u ndi bd cua co' quan, don vi. Ngu’(‘y,i dl:f}lg dau co quan, don vi to chuc tiép
khach phai truc ti€p chiu trach nhi¢m néu dé xdy ra viéc chi ti€u sai quy dinh.

2. Péi twong tiép khach

- Boan khach do lanh dao Déng, Nha nude, Mit tran To quéc Viét Napq,
cac B9, nganh Trung wong, Poan thé Trung wong, cac Ban cua Pang, cac Uy
ban ctia Quéc hoi lam truong doan.

- Poan khéach do lanh dao cic tinh, thanh phd tryc thuéc Trung wong lam



14

trudng doan; doan khach do 1anh dao cép vu, s&, nganh, Mat tran T quéc, cac
doan thé cép tinh, huyén, thi xa, thanh phé lam truong doan; doan Lao thanh
Cach mang, doan Ba me Vié¢t Nam anh hung, doan khach co s& 1a ngudi dan toc
it nguoi; doan khach Gia lang, Truong ban, Ngudi ¢ uy tin trong cong dong;
doan khach 1a tap thé, c4 nhan dat thanh tich cao trén cac linh vuc;

- Boan khach do lanh dao cac xa lam truéng doan;

- Poan khach 1a cic nha dau tu, cic nha tai tro, vién tro dén tham va lam
viéc tim hiéu moi truong dau tu nham tao diéu kién m& rong thu hut cac du an
dau tu va trién khai cac du an tai tro, vién trg cho dia phuong.

3. Mire chi tiép khach

- Chi tiép khach dugc quy dinh nhu sau: khach dén 1am viéc c6 nodi dung cu
thé va phai dugc su dong ¥ cta thudng truc UBND thi khach cua phong nao do
phong d6 chiu trach nhiém tiép, trir truong hop thuong truc UBND x4 c6 chi
dao khac. Tién tiép khach ¢ thoi diém nao phai 1am thu tyc thanh toan kip thoi
trong thoi gian d6. Gidy dé nghi thanh toan phai c6 xac nhan cta Trudng phong
noi nguoi dé nghi thanh toan va phai dugc thu trudéng don vi duyét chi.

- Tiép khach dung thanh phan, ding ddi tugng, ding s6 lugng va ding dinh
muc. Pinh mrc chi tiép khach duoc thuc hién theo van ban cua Nha nudc, cu
thé la:

Khach Trung wong: Khéng qua 300.000 d/ngudi/lan.

Khach do lanh dao cac tinh, thanh phé truc thudc Trung wong, tinh lam
trudng doan; doan khach do lanh dao cép vy, sO, nganh, Mat tran td quéc, cac
doan thé cap tinh 1am trudong doan; doan Lao thanh Cach mang, doan Ba me
Viét Nam anh hung, doan khach co s& 1a ngudi dan tde it nguoi; doan khach Gia
lang, trudong ban, Nguoi co uy tin trong cong dong; doan khach 1a tap thé, ca
nhan dat thanh tich cao trén cac linh vuc: Khong qua 250.000 d/ngudi/lan.

Céc dbi tuong khac: Khong qua 200.000 d/ngudi/lan.

Can ctr vao thuc té ddi twong khach, Thi truéng don vi s& duyét mirc cu thé
theo dinh mirc lam co s& dé thanh toan.

4. Chirng tir thanh toan

- Hop dong dich vu va bién ban thanh 1y hop dong.

- Héa don GTGT hodc hoa don ban hang(hop 1¢)

- Phiéu thanh toan.

Piéu 13. Chi tiép cong dan

Mic chi boi dudng d6i véi can bg, cong chirc 1am cong tac tiép cong dan, xir
Iy don khiéu nai, td cdo, kién nghi, phan anh dugc thuc hién theo Nghi quyét
49/2017/NQ-HPND ctia Hoi dong nhan dan tinh Thanh Hoa ngay 12/7/2017 quy
dinh ché do boi dudng ddi véi can bo, cong chirc 1am cong tac tiép cong dan, xir
Iy don khiéu nai, td céo, kién nghi, phan anh trén dia ban Tinh Thanh Hoa.

Piéu 14. Tiéu chuén, dinh mirc trang thiét bi va phwong tién lam viéc,
mua sim, sira chira, thanh ly va diéu chuyén tai san.
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Thyc hién theo Quyét dinh s6 15/2025/QD-TTg ngay 14/6/2025 ciia Thu tuéng
Chinh phu vé viéc quy dinh tiéu chuan, dinh mirc, str dung may méc, thiét bi.

1.Tiéu chuén, dinh mirc trang thiét bi va phwong tién lam viéc

- Tai san thudc phong nao thi phong dé phai chiu trach nhiém bao quan,
giit gin, khi hu hong, mat mat phai 1ap bién ban va bao cao véi lanh dao dé co
bién phép xir Iy. Riéng tai san hoi truong, khu thé thao xi giao cho Vin phong
HDND-UBND xa quan ly.

Trang thiét bi van phong:

- Phong 1am viée 1anh dao va cac phong dugc trang bi trang thiét bi 1am
viéc dé phuc vu cong tac, Can bd, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong co
trach nhiém quan 1y, bao quan va st dung tét cac trang thiét bi dung muc dich.
Truong hop mat mat hu hong phai kip thoi bao cao Vian phong HDND-UBND
xa tong hop dé kiém tra cu thé tim nguyén nhan va giai phap khac phuc xir 1y.

- May vi tinh, may in duoc trang bi va giao cho timg can bo dé phuc vu
nhu cau in an tai liéu cua co quan, cac tai lidu can photocopy lanh dao UBND
xd uy quyén cho VP HDND- UBND x4 giai quyét.

- M&i nam co quan tién hanh kiém ké tai san mot 1an, ké toan md s6 theo
doi ting, giam sb luong va gid tri tai san hang nim cua co quan.

2. Mua sim ti san

- Mua sim, sita chira tai san c6 gia tri duoi 15 triéu déng Chu tich UBND
x4 quyét dinh, néu thay can thiét thi thAm dinh gia ctia S¢ Tai chinh.

- Tir 20 triéu dong dén dudi 300 tridu dong phai 14y bao gid it nhat 3 nha
thau khac nhau, cin ctr vao bao gia ctia cac